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Tisztelt Sziil6k, Ertesitendé Hozzatartozok!

A Hazirend a nevelési intézményekre vonatkozd jogszabdlyokban megfogalmazott jogok,
kotelességek érvényesiilésének helyi rendje, az intézmény miikodésének belso szabalyzoja.
Biztositja az intézményi pedagogiai programban megfogalmazott célok elérését, betartasa az
egylttmitkddések, a tdrsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az 6vodai kozdsség €s a
sziil61 kozOsség minden tagjatol elvart.

A hazirendben megfogalmazott szabalyok az &évodaba torténd belépéstdl az intézmény
elhagyasdig terjedd iddre, illetve a nevelési idon tl, vagy az intézmény épiiletén kiviil
szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Ovodank neveld intézmény, a gyermeki személyiség kibontakoztatisa, és fejlesztése a
feladatunk. A gyermekek fejlodését tudatosan tervezett és szervezett nevelési helyzetek
megteremtésével segitjiik. Ovoddink a gyermek haroméves koratol az iskoléba 1épésig a csaladi

nevelés kiegészitdjeként a koznevelési rendszer szakmailag 6nall6 nevelési intézménye.



1. Jogszabalyi hattér

e A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.)

o A pedagdgusok életpalyajarol szo16 2023. évi LII. térvény

e 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
kbznevelési intézmények névhasznalatarol

e 1997. évi XXXI. tv. a Gyermekvédelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

2. A Hazirend hatalya

A hazirend személyi hatalya:
= Az 6vodaval jogviszonyban 4ll6 minden alkalmazott

= A sziilok, értesitendd hozzatartozok

= Az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekek

= Az intézménnyel jogviszonyban nem 4ll6, de az intézmény teriiletére belépok
A héazirend teriileti hatalya:

* Az intézmény tagintézményeinek teriilete

= Az o6voda altal szervezett - a pedagdgiai programhoz kapcsolodo - 6vodan kiviili
programok
A Hazirend az 6voda honlapjan (https://www.faradimeseovi.hu) megtalalhato. A beiratkozas
soran minden sziilé megkapja a Hazirend roviditett valtozatat.
Jelen Hazirend 2025.10.01-jén 1ép hatalyba.

3. Altalanos informaciok intézményiinkrol

Az 6voda neve, elérhetdségei: Faradi és Bogyoszl6i Meseerdé Ovoda, Mini Bolcséde, Konyha
Cime: 9321, Farad, Feny6fa utca 5.sz.
= Tel: 0696/535-003 Mobil: 0620/800-55-49
= E-mail: faradi.ovoda9321@gmail.com
= Honlap: https://www.faradimeseovi.hu
e Az 6voda OM-azonositoja:201635
e Az dvoda fenntartoja, cime: Faradi Ovodai Tarsulas Tarsulasi Tanacsa, 9321 Farad, F6 utca
21.
e Az 6vodaigazgatd fogadoordja: minden honap elsé szerdai napjan, (eldzetes egyeztetés
alapjan).
e Az 6vodaigazgato-helyettes fogaddorat elozetesen megbeszElt idépontban tart.

4. Az ovoda a magyar kiznevelés rendszerében

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely
a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé évében az iskolai nevelés- oktatasra késziti
fel. A gyermekek nevelése az ,,Ovodai nevelés orszagos alapprogramja és az erre épiil§



Intézményi Pedagogiai Program irdnymutatdsa szerint a tagintézményekben megvaldsuld
Pedagogiai Gyakorlat szerint folyik.

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 6vodai életet magaban foglalo
foglalkozasok keretében torténik.

5. A nevelési év rendje

A nevelési év szeptember 1-t61, a kdovetkezd év augusztus 31-ig tartod iddszak.
Nevelés nélkiili munkanap:

Nevelés nélkiili munkanapokra évente 6t alkalommal ad lehetdséget jogszabaly [EMMI
rendelet 3. § (5) bekezdés]. A tervezett id6pontokrol a nevelési év elején tijékoztatni kell a
Sziil6i Szervezetet, illetve az adott idépont eldtt legalabb hét nappal a sziilok is tdjékoztatast
kapnak.

Nevelés nélkiili munkanapon a sziildi, értesitendd hozzatartozoi igények figyelembevételével
az intézmény masik, erre kijelolt tagintézményben biztositja a gyermekek dvodai ellatasat.

5.1. Pedagogiai munka az ovodaban

Az oOvodai életet, a tevékenységeket oly modon szervezzik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és 6vodank pedagogiai
programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozasaval 0sszefiiggd feladatainknak.

Az oOvoda nyitvatartasa alatt dvodapedagogus és pedagogiai asszisztens foglalkozik a
gyermekekkel. A fejlodésiikkel, napi torténésekkel kapcsolatos informdaciot kizardlag az
o6vodapedagodgusok, pedagogiai asszisztensek adhatjak ki.

6. Nyitvatartdsi rend

A nevelési év szeptember 01-jét6l a kdvetkezd év augusztus 31. napjaig tart.

Az 6voda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasa a fenntarto6 joga.

Ovodank munkanapokon 6.30 — 16.30 éraig tart nyitva.

Osszevont csoportok 6.30 — 7.45 ora kdzott és 15.30. — 16.30 ora kdzott mitkddnek. A feladatot
ekkor mar pedagdgiai asszisztensek is ellathatjak.

Az 6voda szombaton és vasarnap, valamint munkasziineti napokon zarva tart. A szokasos
nyitvatartasi rendtdl valé eltérésrdl a fenntartd dont irasbeli kérelem alapjan.

6.1. A nyari 6vodai élet, a zarva tartas rendje



A nyari hénapokban — a zaras idején kiviili iddszakban — iigyeleti rend szerint miikodik az
ovoda, melynek sordn csoportdsszevonds torténik. A nyari zards idOszakardl és pontos
idépontjarol az 6vodaigazgatd dont a fenntartd jovahagyasaval. A nyari zaras harom hét, ebben
az idészakban folynak a karbantartasi és takaritasi munkalatok. A munkalatok fliggvényében
az idotartamtol el lehet térni. A zards iddtartama alatt masik dvodaval kotott egytittmitkodési
megallapodas alapjan biztositjuk az tigyeletet.

Az 6voda nyari zarva tartdsarol minden év februdr 15-ig tdjékoztatjuk a sziiloket.
Amennyiben a nevelési-oktatdsi intézmény csoportszobdiban a miiszaki, miikodési feltételek
tartds hianya miatt a hdmérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési, oktatdsi napon nem éri
el a husz Celsius-fokot, az igazgatd a fenntarté és a mikodtetd egyidejii értesitése mellett
rendkiviili szlinetet rendel el, és a rendkiviili sziinet elrendelésérdl tajékoztatja a sziiloket.

A rendkiviili sziinet id6tartama alatt az intézmény fenntartdja sajat fenntartasaban miikodo

masik intézményben koteles gondoskodni a gyermekek elhelyezésérdl.

Az iskolai 6szi, téli, tavaszi sziinetek, nagyobb hianyzasok esetén (gyermek/ 6vodapedagdgus),
ovodai nevelési év kozben az intézmény zavartalan mitkddését biztositva irasban felméri a csoportok
létszamat az étkezések koordinalasa miatt, 20/ f6 alatti 1étszam esetén éliink az 6sszevonas, illetve az
ligyelet biztositasanak lehetdségével.

6.2. Az 6vodai jogviszony, a be- és kiiratkozds rendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy draban 6vodai foglalkozason vesz részt. A sziild,
értesitendd hozzatartozo - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott kérelme alapjan — a gyermek
jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek
a negyedik életévét betdlti, - kiilonds méltanylast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjan,
amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti - a Korményhivatal felmentheti az 6vodai
foglalkozason vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.
Tartds gyogykezelés alatt all6 gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is
benyujthato. Az eljaras idétartama 6tven nap. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak
a tagintézmény igazgatdja vagy a védond, tovabba tartds gyogykezelés alatt allo gyermek
esetében az Elitv. 89. §-a szerinti altalanos jardbeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a
szerinti altalanos fekvObeteg-szakellatasban részt vevo szakorvos rendelhetd ki

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. [Nkt. 49. § (1) bekezdés] Abban az
esetben, ha a haroméves és annal idésebb korti gyermekeket fel tudjuk venni, és tovabbi
féréhellyel rendelkezik 6vodank, azt a gyermeket is felvehetjiik, aki a harmadik életévét a
felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti.

A gyermek az 6vodaval jogviszonyban all, a jogviszony a beiratds napjan jon létre. A felvétel
idépontjat — aprilis 20 és majus 20 kozott - a fenntartd allapitja meg, ezt kozlemény vagy
hirdetmény formajaban teszi kozz¢.

Az 6vodai beiratkozas a sziil személyes jelenlétével, vagy online is megvalosithato.

Az 6voda korzethatarral rendelkezik, szabad férdhely esetén mas korzetbol/telepiilésrol is
fogadunk gyermekeket.

Az dvodai beiratkozaskor be kell mutatni:



* a gyermek személyazonositdsara alkalmas és allampolgarsdgara vonatkoz6 hatosagi
igazolvanyokat (anyakonyvi kivonat vagy személyi azonosito),

= a gyermek nevére kiallitott lakcimet igazol6 hatsagi igazolvanyt

» TAJ kartyat

= amennyiben rendelkezik szakértéi véleménnyel, az igazolas bemutatdsa a szakellatas
biztositasa érdekében

= tartds betegség esetén orvosi szakvéleményt

= specialis étkezési ellatas esetén szakorvosi javaslat, tartésan beteg igazolas
amennyiben a gyermek fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt, vagy
diabétesszel €10, beiratkozaskor a sziilének tajékoztatnia kell az intézményt a gyermek
fokozott figyelmet igényld egészségi allapotardl és a megteendd silirgdsségi
intézkedésekrol

= sziil6 személyazonossagat igazold hatosagi igazolvanyokat és lakcimet igazold
hat6sagi igazolvanyat

* nyilatkozatot a feliigyeleti jog gyakorlasa tekintetében.

Az 6voda honlapjardl letolthetd vagy személyesen igényelhetd adatlap kitoltve
e Dbeiratkozasi adatlap (elérhetd: az 6vodaban nyomtatott forméban vagy elektronikusan
az eldre meghirdetett helyen).

A sziild, ha azt az 6vodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhetdségének megadasaval —
kérte, elektronikus uton értesitést kap arrol, hogy a gyermeke 6vodai felvételt nyert, vagy
felvétele elutasitasra kertilt.

Az 6voda igazgatdja

= az dvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irdsban,
= akérelem elutasitasara vonatkozd dontését hatarozati formaban adja at.

Az dvodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az dvoda igazgatdja
a dontésrdl értesiti az el6z6 6voda igazgatojat.
Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:

e a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan

e a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek szamara
6vodabol vald kimaradéaséara

e agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan

e az Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort
[Nkt. 53. § (1) bekezdés].

7. Kiilfoldre torténd tavozas bejelentés szabdlyai

Az 6vodéaba jaré gyermek esetében a sziild elOzetesen irdsban értesiti az igazgatot, hogy
gyermeke az dvodakotelezettségét kiilfoldon fogja teljesiteni. A még be nem iratott, de mar



kiilfoldon tartozkodd ovodakoteles gyermek esetében az Oktatasi Hivatalt kell a sziildnek
értesiteni a beiratkozas idejének utolsod napjat kovetd 15 napon beliil. Amennyiben a sziilo a

bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, ellene szabalysértési eljarast kell meginditani az
6vodai nevelésben vald kotelezettség megszegése miatt. A hivatalos iratokat az utolso

magyarorszagi lakcimre kell kiildeni.

A kiilfoldre tavozas bejelentése a www.oktatas.hu oldal, Kéznevelés meniipontjdban torténik.
Amennyiben az dvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles

kort, megsziinik az 6vodai elhelyezése.

8. A gyermekek fejlettségének értékelése és a beiskoldzds

A gyermekek fejlettségének értékelése az Ovodapedagdgusok feladata, melyet a
gyermekek fejlodését nyomon kdvetd dokumentumban kotelesek rogziteni.

A gyermek fejlddésének nyomon kovetésére kidolgozott dokumentumot a gyermek
ovodaba lépésétdl folyamatosan vezetik a pedagogusok (a gyermek értelmi, beszéd-,
hallés-, latas-, mozgasfejlodésének teriiletein). Félévenként értékelik a megfigyelésen
alapul¢ fejlédési iranyokat, meghatarozzak a sziikséges egyéni fejlesztési feladatokat a
gyermek legoptimalisabb fejlodése, fejlesztése érdekében.

Az 6t éves gyermekek diagnosztikus mérését DIFER méréeszkozzel mérjiik, az iskolara
vald késziiltség szintjérdl az ovodapedagogusok a gyermekek sziileit, értesitendd
hozzatartozojat egyénenként fogadooran tajékoztatja.

A gyermek 6vodai fejlédésével, valamint az iskolaba 1€péshez sziikséges fejlettségével
kapcsolatos adatai a sziilonek, értesitendé hozzatartozdjanak a pedagogiai szakszolgalat
intézményeinek, az iskolanak tovabbithato.

Az Nkt. 45. § (2) bekezdése értelmében a gyermek abban az évben, amelynek augusztus
31. napjaig a hatodik életévét betdlti, tankotelessé valik. A sziild, értesitendd
hozzatartozé vagy gyam kérelmére az Oktatdsi Hivatal dontése alapjan a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt.

A januar 1-18-ig benytjthato kérelemhez javasolt kérelemiirlap az aldbbi linken érhetd
el: https://tankotelezettseg.oktatas.hu/

Abban az esetben, ha az illetékes pedagogiai szakszolgalat szakértdi bizottsaga altal
kiallitott szakvélemény tartalmazza azt a javaslatot, hogy a gyermek maradjon tovabbi
egy nevelési évig 6vodai nevelésben, - nincs sziikség kérelem beadasara az Oktatési
Hivatalhoz.

Tankotelezettség megkezdése 6. életév betoltését megeldzden: A 6. életévét augusztus
31. napja utdn betdltd gyermek megkezdheti tankdtelezettségének teljesitését,
amennyiben a Korményhivatal, a sziild, értesitendd hozzatartozo kérelmére, Pedagdgiai
Szakszolgalat véleménye alapjan engedélyezte, hogy a gyermek 6 éves kor elott
megkezdje tankotelezettségét.


http://www.oktatas.hu/

9. Az ovoda miikodésének idokeretei

Az 6vodai heti rend €s a napirend biztositja a gyermekek szaméara a nyugodt, kiegyensulyozott,
kiszamithat6 életrend megteremtését.

9.1. A gyermekek érkezésének és tavozdsanak rendje

A gyermek megérkezését ¢€s tdvozasat minden esetben jelezzék a csoportban [évo
ovodapedagogusnak, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a csoportszobaba, az
6vodapedagdgus nem tud a gyermek megérkezésérdl, igy feleldsséget sem vallalhat érte.
Minden gyermek érjen be 8 orara, legkésobb 8.30-ra a csoportba, kiilonos tekintettel a
tankoteles koru gyermekekre!

A jelenleg hatalyos Nkt. 72. §-a az aldbbiak szerint rendelkezik:

»(1d) A sziild, valamint az értesitendd hozzatartoz6 a gyermek, a kiskort tanul6 tekintetében
koteles -

b) a kdznevelési intézménybe beérkezésérdl, eltdvozasarol gondoskodni,

(1le) Az (1d) bekezdés b) pontjaban foglaltakrdl a sziild, értesitendd hozzatartozé megbizas
vagy — a gyermek, kiskort tanulo megfeleld kora és érettsége esetén, a sziilo feleldsségére

— a gyermek, kiskoru tanul6 utjan is gondoskodhat.”

Abban az esetben, ha nem a sziil6, értesitendd hozzatartozd, hanem az altala megbizott kiskora
gyermeke, vagy mas megbizott felndtt kiséri az vodas gyermeket 6vodaba, vagy viszi haza az
ovodabol, azt csak a sziil6 irasbeli meghatalmazasa alapjan teheti meg.

A gyermek érkezésekor és tavozasakor a sziild, értesitendd hozzatartozo csak a gyermek
oltoztetéséhez sziikséges iddt toltse az Gvodaban és a helyiségeket rendeltetésszeriien hasznalja.
Az ebéd utani hazavitelhez 12.45-t6l 13.00-ig biztositottak a feltételek, kérjiik ebben az
idépontban érkezzenek gyermekiikért. A délutani pihendidd utan 15.30-t6l nyitjuk ki az 6voda
ajtajat, innentdl a gyermekek hazavitele folyamatos.

Erkezéskor és tavozaskor a megfelel ,,Jo reggelt kivanok, Sziasztok gyerekek/Viszontlatdsra”
koszonési formulaval kdszonti a gyermek a felndtteket és tarsait. Kérjiik a sziiloket, hogy 0k is
ezt a kdszonési format alkalmazzak. A sziil6 megérkezésekor a gyermek addig nem tavozhat a
csoportbol, mig az 6vodapedagdgus vagy a pedagdgiai asszisztens nem észlelte a gyermek
tavozasi szandékat. A gyermek — atvételét kovetden a sziilovel — a lehetd legrovidebb 1do alatt
hagyja el az 6voda teriiletét, és a gyermeket a sziil6 nem hagyhatja feliigyelet nélkiil.

A sziilék minden nevelési év elején nyilatkozatot toltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabol. Amennyiben olyan személy jon a
gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a sziilé reggel irasban,
vagy napkozben telefonon jelezheti ezt az illetd adatainak megadasaval. Az illetd személy
koteles igazolni magat a gyermek atvétele elott.

Ha a zéras idOpontjdig nem jon senki a gyermekért, a sziilot telefonon értesitjiik, és a sziild
koteles mieldbb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez tobb alkalommal eléfordul, a
gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a gyermekjoléti szolgélatnak.
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9.2. A gyermekek oltoztetése (ruhdzata)

A gyermek 0ltoztetése, ruhazatanak biztositasa a sziilok, értesitendd hozzatartozok feladata oly
modon, hogy az az egészségligyi, kényelmi és iddjarasi viszonyoknak megfeleljen. Minden
gyermek az 6vodaban valté cipdben van, melynek biztositasa a sziild, értesitendd hozzatartozo
feladata.

A ruhdzatot és labbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijeldlt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
ovodai ¢€letét konnyiti meg. Mozgashoz a 3 év alattiak és a 3-4 évesek korcsoportjaban csak
torna- vagy vaszoncip6t kériink (cip6fiizd helyett gumiszalaggal vagy tépdzarral), a 4-5 €és 5-6-
7 évesek korcsoportjaban polot, rovidnadragot és torna- vagy vaszoncip6t kérlink (cip6fiizé
helyett gumiszalaggal vagy tépdzarral).

Papucsot és mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében az d6vodaban nem szabad hordani.

A délutani pihenésre pizsamat ¢s agynemiit kériink melyet 2 hetente kiildiink haza mosésra.

A torolkozot szintén a szililok biztositjak gyermekiik részére, ennek cseréje hetente torténik.

A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valdsul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziild figyelmét, s ha nem torténik valtozas,
abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

Az 6vodaba pelenkat bevinni tilos. Szobatisztasag hianya esetén valtoruha biztositdsa
sziikséges.

10. Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozo rendelkezések, szabalyok

A gyermekeknek az 6vodaban harom étkezést biztositunk (két kisétkezést €s egy foétkezeést):
Tizorai: 8 30— 9 % kozott

Ebéd: 12 % — 13 ©kozott

Uzsonna: 15 % — 15 3%kozott.

A tizérai nem helyettesiti a reggelit, ezért a gyermekeknek javasoljuk otthon a reggelizést.
Reggel és napkozben a gyermekek csak az dvoda €s az 6vodapedagogus altal biztositott, illetve
kinalt ételt fogyaszthatjak.

Névnapra, sziiletésnapra csak szamlaval igazolt, készen vett, ill. cukraszdai siiteményt adhatunk
a gyermekeknek, amelyeket talalasig hiitében tarolunk.

Az ételallergias gyermekek étkezését kiilsd beszallitoval meg tudjuk oldani. Ehhez szakorvosi
igazolas sziikséges.

Azon gyermekek szamara, akik szakorvosi javaslat alapjan olyan specialis igényt diétat kérnek,
amit a kozétkeztetésért felelos szolgaltatdo nem tud elvallalni kdzétkeztetés keretein beliil, mas
moddon kdteles az intézmény megoldani a gyermek étkeztetését.

Az igazgatd jogosult hatarozni arrdl, hogy specidlis diéta esetén méltanyossagi alapon
engedélyezi a gyermek kozétkeztetés keretein kiviili étkezését. Fontos szempont a sziikséges
feltételek megléte, hatosagi megfeleldség. Az étel bevitelének engedélyezése egyedi eljardsban
torténik.

A le nem mondott ebéd hazavitelére nincs maod.
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10.1. Az étkezési dijjal kapcsolatos szabdlyok

Az étkezési téritési dij megallapitasa a fenntartd vezetd testiilete, vagy a képviseletre jogosult
személy dontési jogkorébe tartozik. [328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet 2.-8.§] A fizetendd
Osszegrol €s a befizetési hataridordl szolo értesitést a sziilok megkapjak, valamint az évoda
faligjsadgjan értesiilhetnek a hataridordl és a levonasok nélkiili teljes dsszegrol.

Az étkezési téritési dijat a targyhonapban kell megfizetni az el6irt hataridd betartasaval.
Amennyiben a sziilé nem fizeti be a dijat, felszolito levélben értesitjiik tartozasarol.
Amennyiben a gyermek hianyzik, az ebédet a sziilonek kell lemondania abban az esetben is, ha
a gyermek ingyenesen étkezik. Ha a normativ kedvezményre jogosult gyermek sziildje,
értesitendd hozzatartozdja a lemondasnak, vagy az étel elszallitdsanak nem tesz eleget, ugy a
hidnyzas masodik napjatol az étkezés sziineteltetésre keriil, amig a sziild, értesitendd
hozzatartozo nem jelzi, hogy gyermeke mely naptol vesz részt ismételten az 6vodai nevelésben.
Eldzetes jelzés hianyaban csak a gyermek ismételt 0vodai jelentkezését kovetd masodik naptol
van lehetdség az étkezés igénybevételére. Minden nap 9:00 6raig lehet lemondani a kdvetkezo
napi ebédet. A lerendelés arra az id6tartamra sz6l, amig a sziild kérte, de ha jelzés nélkiil jelenik
meg az dvodaban, az aznapi étkezés biztositdsa nem kivitelezhetd. A bejelentést telefonon,
elektronikus tton, vagy személyesen lehet megtenni a megadott elérhetdségeken.

Ha a sziil6 nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levonasara.

Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa otthonro6l hozott élelmiszerrel nem
etikus a tobbi gyermekkel szemben ezért Tilos.

10.2. Az ebédlemondas rendje

Etkezést lemondani az 6voda telefonszaman: +3696 535 003, vagy személyesen, illetve a
csoportok zart messenger csoportjan keresztiil lehet reggel 9.00-ig, ezutdn a rendszer
automatikusan lezar.

10.3. Etkezési téritési dijkedvezmények

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz616 1997. évi XXXI. térvény 21/B. §-a szabalyozza.
Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani az 6vodaban, ha:

. a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

. tartdsan beteg vagy fogyatékos az 6vodas gyermek, vagy olyan csaladban €1, amelyben
tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;

. olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek;

. olyan csaladban ¢l, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi

jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett Gsszegének 130%-at
nevelésbe vették.

Ha a gyermek jogviszonya megsziinik az 6vodaval, és talfizetése van, a sziilé nyilatkozatot tolt
ki, hogy a valaszthato visszafizetési lehetoségek koziil melyiket valasztja.
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A napi haromszori étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az o6vodapedagogus
feladata.

A konyhai dolgozd az élelmiszerekbdl koteles ételmintdt megdrizni a hiitészekrényben a
kozegészségligyi szabalyok altal eldirt id6tartamban. Az ételminta megdrzése azokra a
sziiletésnapi, névnapi siiteményekre is vonatkozik, amelyeket a gyermek sziil6je hoz be. A
behozott siitemény eredetét nyugtdval/szamlaval kell igazolni, és a csomagolason fel kell
tiintetni az allergén 6sszetevoket is.

11. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az oOvodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat. Beteg, nathas, kohogo,
gyogyszert, 1az- és kohogéscsillapitot szedd, még ldbadozd gyermek bevétele a gyermek
kielégitd, mielobbi gyogyuldsa és a tobbi gyermek egészségének megorzése érdekében nem
megengedett.

Amennyiben a sziil6 tobbszori felszolitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az dvodaigazgatd a gyermekjoléti szolgéalatot
értesiteni.

Az dvodapedagogusoknak nem szabad otthonrdl behozott gyogyszert beadniuk a gyermeknek
a nap folyaman. Kivétel ez alol az allergia, bizonyos kronikus betegségek, amikor az azonnali
gyogyszeradas elengedhetetlen (pl. krupp, asztma), valamint az 1-es tipust diabétesszel €16
gyermekek specidlis ellatasa, illetve az 6vodéban jelentkezd magas gyermeki 1az csillapitésa,
amennyiben a gyermek lazgorcsre vald hajlama igazolodott.

Az ovodapedagogus feladata baleset, vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén, hogy a
gyermeket haladéktalanul ellassa. A baleset stulyossagatol fiiggden, illetve eszméletvesztés,
lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatdsrol (mentd, orvos kihivdsa, a gyermek
elszéllitdsa orvoshoz), és a sziild értesitésrdl. Minden, az 6vodaban tortént sériilésrol feljegyzést
készit az erre kijelolt felelos személy, tovabba a baleset sulyossagatol fliggden a Koznevelés
Informacios Rendszerében rogzitjiik a baleseteket.

Egyebekben a Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg (pl. 14z, hanyés, hasmenés, hasgorcs, erds
kohogeés tiinetei esetén) gondoskodunk elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb iddn beliil
értesitjiik a gyermek sziileit. A sziild koteles mielobb megérkezni gyermekéért, és 6t orvoshoz
vinni. A pedagdgus a mellékletben taldlhatdo nyomtatvannyal adja 4t a beteg gyermeket az érte
megérkezo sziilének, vagy hozzatartozonak.

Ezutén a sziilé gondoskodik az orvos felkeresésérol.

A sziilo koteles bejelenteni az 6vodapedagdgusnak azokat a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informacidkat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség, stb.). Az ehhez sziikséges
gyogyszereket €s a tennivalokkal kapcsolatos leirast koteles biztositani a gyermekért felelds
6vodai dolgozé részére a teljes 0vodai ellatas idétartamaban. Az 6vodanak at kell adni legalabb
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egy olyan személy telefonszamat, aki az adott probléma esetében a leghamarabb a helyszinre
érkezik a gyermekért.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja az 6vodat.

Betegség esetén minden esetben csak orvosi igazolassal johet Gjra 6vodaba a gyermek.

Az O6voda mindennapos miikodésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes korl
egeészségfejlesztéssel Osszefliggd feladatokra, amelyek kiilonosen:

e az egészséges taplalkozas - az egészséges ¢letmod, a testapolds, a tisztalkodas, az
étkezés, kiilondsen a magas cukortartalmu ételek és italok, a magas so- ¢és telitettzsir-
tartalma ételek fogyasztdsanak csokkentése, a zoldségek és gyiimolesok, illetve
tejtermékek fogyasztasanak 0sztonzése, a fogmosas, a réteges 6ltozkodés, a pihenés, a
betegségmegeldzes €s az egészségmegOrzés szokasainak alakitasa,

e a mindennapos, frissitd mozgas, szabad mozgas lehetdsége,

e atestiés lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fiiggdségek megeldzése,

e abantalmazas megeldzése,

e a baleset-megeldzés és elsdsegélynytjtas,

e aszemélyi higiéné.

Az egészséges €életmodra vonatkozo szabalyok betartdsa az intézményben mindenki szdmara
kotelezo.

12. A gyermek mulasztasanak igazolasara vonatkozo eldirasok

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolni kell az alabbiak
szerint:

A sziilo, értesitendd hozzatartozd eldzetesen, irdsban kérheti a gyermek tavolmaradasanak
engedélyezését maximum egybefliggden 6t munkanapra a csoport 6vodapedagdgusanal.

e Tovabba az iskolai tanévvel Osszefiiggd sziinetek idejére (6szi, téli, tavaszi,
nyari), amely iddszakban tobb napot is igazolhat.

e A sziilg altal igazolt hianyzas nem haladhatja meg nevelési évenként a 25 napot
a fenti kivételek figyelembevételével (iskolai sziinetek ideje).

e Ennél tobb nap hidnyzasra, egyedi esetekre (pld. kiilfoldi, belfoldi hosszabb
csaladi

e utazds) az intézmény igazgatojatol kérhetd engedély. A hatranyos helyzeti
gyermekek nyari €s egyéb iskolai sziinetekben tortént hidnyzasat egyeztetni
sziikséges a gyermekvédelmi feleldssel. Indokolt esetben a gyermekvédelmi
tényezOk alapjan a gyermek kotelezéen dvodaba rendelhetd.

Ha a gyermek beteg volt, hidnyzasat az orvos igazolja.
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A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési
intézményt. Az igazolasnak tartalmaznia kell kotelezd oOvodaba jaras esetén a tavollét
iddtartamat. Amennyiben a gyermek 3 hétnél hosszabb ideig beteg, 3 hetente sziikséges ,,A

gyermek folyamatos orvosi kezelés alatt all” szovegezésii orvosi igazolast kérni és ezzel
igazolni a gyermek 6vodabol vald hianyzasat.

Ha a gyermek tavolmaradéasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Az 6voda koteles a sziilot,
értesitend0 hozzatartozot értesiteni az dvodakoteles gyermek elsé alkalommal torténd
igazolatlan hidnyzasakor. Az értesitésben fel kell hivni a sziild, értesitendd hozzétartozo
figyelmét az igazolatlan hidnyzas kdvetkezményeire. Ha az 6voda értesitése eredménytelen
maradt, és a gyermek ismételten igazolatlanul hidnyzik, az intézmény igazgatdja kéri a

gyermekjoléti szolgalat és a gyamhatdsag kozremiikodését.

Ha a kotelezd 6vodai nevelésben résztvevo gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t napnal
tobbet mulaszt, az intézmény igazgatoja értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgélatot, 15 napot eléré igazolatlan mulasztas
esetén pedig az 4ltalanos szabalysértési hatdsagot.

Amennyiben az igazolatlan mulasztas egy nevelési évben eléri a 20 nevelési napot, az
intézmény igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyamhatosagot

12.1. A betegségek igazolasanak formaja és hatarideje:

A tavolmaradas oka Az igazolas formaja Az igazolas hatarideje

Betegség utan a visszatérés els6 napjan az
ovodaba érkezéskor az OviKréta feliiletén
megjeleniteni (orvosi igazolds hianyaban
a gyermek nem vehetd be az 6vodaba,
mivel egészségi allapota  jogszeru
igazolassal nem alatamasztott.).

Betegség Orvosi igazolas

A hidnyzast kovetd elsé napon 6vodaba
érkezéskor az 6vodapedagogusnak kell
atadni.

Varatlan vagy hivatalos Hatosagi  igazolas/sziiléi  igazolas
esemény irasban

Az dvoda elézetes tajékoztatasa
irasban/elektronikusan, megjeldlve
tavolmaradas idGtartamat és kitoltve a

Csaladi program L,KERELEM
Ovodabol valé tavolmaradas irant”
dokumentumot

Legkésobb a hianyzast megel6z6 napon
kell az 6vodanak eljuttatni.

Az 6voda ,,Sziléi kérelem az Ovodai

foglalkozasokrol 16 tavol 4 . .
oglalkozasokrl valo tavolmaradas Legkésobb a tervezett tavolmaradas

E.g:y heFet meghalado ra {lt L om formanyo’m tatvgnyanalf megkezdését megel6zéen 3 nappal kell
hianyzas kitoltése, az ovodaigazgatod e, . ,
. . benyujtani az 6vodaigazgatonak.
engedélyezése.

A sziild koteles minden esetben a hidnyzas okat ismertetni telefonon, interneten, vagy
személyesen. Fertdzd betegség (baranyhimld, kotéhartya-gyulladas, tetvesség, covid,
influenza, stb...) esetén a szilildnek bejelentési kotelezettsége van.
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Amig a sziil6 az igazolast at nem adta az 6vodapedagdgusnak, illetve nem keriilt fel az OviKréta
feltiletére, addig a gyermek a k6zosségbe nem veheté be. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia
kell a tavollét pontos iddtartamat [EMMI rend. 51. § (1) bekezdés].

Amennyiben a gyermek tavolmaradasat a sziild vagy az orvos nem igazolja, a mulasztas
igazolatlan.

Teenddk igazolatlan mulasztas esetén:

Ot napnal tobbet mulaszt igazolatlanul a gyermek, az 6voda igazgatdja értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti
kozpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgélatot. Az
értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltardsara figyelemmel
meghatdrozza a gyermeket veszélyeztetd €és az igazolatlan hidnyzast kivaltoé helyzet
megsziintetésével, a gyermek ovodaba jarasaval, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo
feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, €s az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda
igazgatoja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot. (11 nap
igazolatlan mulasztas esetén szabalysértési birsagot allapitanak meg).

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hasz nevelési napot, az 6voda
igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkoddsi helye szerint
illetékes gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt
gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgéalatot. [EMMI rendelet 51. § (4) bekezdés]

Az igazolatlan hianyzasok megeldzése érdekében az 6vodaigazgatd nyilvantartja a kotelezd
ovodai nevelésbdl tdvolmaradas kockazatanak kitett gyermekeket.

13. Ov6-védé intézkedések intézményiinkben

13.1. A gyermekekre vonatkozo o6vo-védo rendelkezések

Amennyiben az 6vodaban jelentkezik a gyermeknél betegségre utalo tiinet, a pedagdgus
értesiti a sziildt, értesitendd hozzatartozot, aki koteles gyermeke mielobbi orvosi
ellatasar6l gondoskodni. Abban az esetben, ha a sziild, értesitendé hozzatartozé
akadalyoztatva van (pld. vidéken dolgozik), az 6voda a gyermek allapotatdl fiiggden
(eszméletvesztés, 39 C fokos 14z) intézkedik: orvosi tligyeletet, sziikség estén mentot
hiv.

A gyermeknek gyodgyszert €és egyéb gyogyszertari készitményt az 6voda dolgozoi nem
adhatnak be, kivéve, ha a gyermek specidlis ellatdsra szorul (Pl. asztma, allergia,
cukorbetegség). Ebben az esetben szakorvosi igazolas mellett a sziil, értesitendd
hozzétartozo kiilon irdsbeli kérelme alapjan torténhet a gydgyszerezés akként, hogy az
ovodapedagogus cimkével ellatott gyogyszeres dobozt, iiveget, flakont stb. vehet at
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sziilotol, értesitendd hozzatartozotol mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének,
adagolési atmutatonak, datumnak és a sziild, értesitendd hozzatartozé aldirdsanak.
Valas, kiilonélés esetén a sziiloi feliigyeleti jog mindaddig fenndll, mig errdl
hatdsagi/birdsagi hatarozat mashogy nem rendelkezik, amig a gyermek elhelyezésrol
jogi dokumentum nem all az 6voda rendelkezésére, addig mindkét sziilonek kiadjuk a
gyermeket. A sziilok kozotti — gyermeket érintd - vitas kérdésekben, elhuz6do birdsagi
dontésig a Gyamhatosag az illetékes. A kapcsolattartas és a gyermek 4tadasa 6vodan
kiviil torténjen. Peres eljarasokban az 6voda csak a birdsag kérésére ad ki a gyermekre
vonatkozo informaciokat.

A gyermekek érdekében kérjiik, a bejarati ajtot és a kaput minden esetben
sziveskedjenek becsukni, illetve az intézményben szokasos mddon zarjak! Az ajtonyitd
zarat csak a felndttek haszndljadk, annak hasznalatat ne engedjék a gyermekiiknek!
Ovodan kivili foglalkozasokra (élményszerzés, séta, kirandulas stb.) a sziil6k,
értesitendd hozzatartozok irdsos engedélyével vissziik a gyermekeket.

A sziilk, értesitendd hozzatartozok az 6voda kiszolgald helyiségeit nem hasznalhatjak
(konyha, mosogatd, moso €s szaritd helyiség, felnott 61t6z6, WC)!

Az 6voda teriiletére allatokat nem lehet behozni, csak az intézmény-igazgatoval elére
egyeztetett esetben és idopontban, 6vodai vagy csoport rendezvény esetében, az
egészseégligyi eldirasok szigor betartasa mellett!

A dohanyzas és az alkohol fogyasztasa az 6voda egész teriiletén tilos!

Az 6voda teriiletén ligynoki és reklamtevékenység nem folytathatd!

13.2. A balesetveszélyt magaban hordozé eszkozok hasznalatara vonatkozo

szokasok, szabalyok leirasa

Belso tér:

Az épiilet folyosdin kulturadlt kozlekedésre neveljiik a gyermekeket. Ezt kérjlik a
szliloktdl is.

A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagogus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartoz6 megérkezett a gyermekeért.

Az 6vodapedagogusok a csoportban dolgozo felndttekkel és a gyermekcsoporttal a
nevelési év kezdetén megbeszéli, hogy az egyes jatszoteriileteken (csoportszobai,
udvari stb.) mi az elvart magatartasforma, mik a kozosen kialakitott szokasok,
szabalyok. Ezeket a szokdsokat a gyermekeknek a sajat és a tobbi gyermek testi
épségének ¢és nyugalmanak érdekében kell betartaniuk.

A csoportszobdkban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kozott nem szabad futkdrozni, kergetdzni.

A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
hasznalni. Kiilonosen fontos a vizudlis eszkdzokkel kapcsolatos szokasok betartdsa
(pl. ollo, ceruzak, ragaszto stb.).

Kiilso tér:
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e A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogocska stb.) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélytilt jatékat.

e A sziil6 az udvari ¢élethez az évszaknak és id6jarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyozo ruhdzatot kell, hogy biztositson.

e A rajzolas, festés, mintazas, kézi munka tere az erre a célra kijeldlt udvari asztal. Az
eszkozoket a gyermekek kizardlag tlilve, rendeltetésszertien hasznalhatjak.

o Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen szabad rajzolni.

e Az ligyességi jatékokat (ugroiskola, ugrokotél, gumiszalag stb.) a gyermekek a
futotértdl félreesd, az 6vodapedagdgus, neveld-oktatd munkdt segitd altal kijeldlt
helyen jatszhatjak.

e Kerékparozni, rollerezni, kis motorozni az erre kijel6lt utvonalon szabad, betartva a
haladasi iranyt és a kovetési tavolsagot. Az otthonrdl hozott jarmiiveket az 6vodaban
hasznalni nem szabad.

e A hintat kizarolag az 6vodapedagogus vagy az altala megbizott személy feliigyelete
mellett szabad hasznélni.

e A csuszdak csusz6 feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek
akkor kezdheti meg a csuszast, ha az eldtte 1évd mar lecsuszott.

o A kertészkedéskor hasznalhatdo eszkozoket (kapa, gereblye, seprli, locsolo...) a
gyermekek csak feln6tt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

Az O6vo-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének ¢és testi épségének védelmére
vonatkozo6 eldirdsokat, a tevékenységekkel egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhato
magatartasformat az elsd, 6vodaban toltott naptol kezdve folyamatosan ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznalok nem vehetik igénybe a
jatékeszkozoket és az udvart. Ovodasaink is a sziil6 megérkezéséig hasznalhatjak a jatékokat.

14. A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa
A gyermekek az 6vodapedagogus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékot.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodaba, amely félelmet, undort keltd, vagy
oly mértékben elvonja (kinézetével, hangjaval stb.) a csoport figyelmét az Ovodai
jatéktevékenységtol, hogy az veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodest.

A csoport 6vodapedagogusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem elott tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjak az 6vodai élet gyakorlasahoz nem
sziikséges targyak bevitelét. Az dvodapedagogus sajat hataskdrben donthet errél. Amennyiben
az eldirt szabalyozast nem tartja be a sziil6 €s a gyermek, a bekdvetkezett karért az 6voda nem
felel [Nkt. 25. § (3) bekezdés].

Az otthonrél hozott kerékparokat, rollereket, kis motorokat a kijel6lt helyen kell tarolni,
azonban feleldsséget nem vallalunk érte.
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Nem szabad az 6vodéaban ékszert viselni —kivéve a fiilbevalot —, mert ez balesetveszély forrasat
hordozhatja magaban.

A gyermek nem hozhat az 6vodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl. laptopot,
okosorat, tabletet, mobiltelefont stb.), mivel ezek az eszkdzok nem sziikségesek az dvodai
jatéktevékenységhez.

Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokeért, ékszerekért feleldsséget nem vallalunk.

15. Adatvédelem

Az 6voda igazgatoja az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a gyermekek,
illetve a felndttek adatait. Az 6voda dolgozdi nem adhatjak ki a sziiléknek mas gyermek és
felndtt adatait. Ovodéba lépéskor a sziildk nyilatkoznak arrél, hogy hozzajarulnak azon adataik
hasznalatdhoz, amelyek az 6vodai élettel kapcsolatosak. Az adatkezelés formajat és idotartamat
a Szervezeti ¢s mikodési szabalyzat melléklete tartalmazza.

Az O6vodaban a tevékenységek megorokitése érdekében fényképeket, videofelvételeket
készitliink a gyermekekrdl. A sziilok irasbeli engedélye sziikséges ahhoz, hogy a fotok zart
kozosségi csoportba, vagy az 6voda honlapjara felkeriiljenek, valamint szakmai napokon
pedagdgusok szamara bemutathatok legyenek.

16. A gyermekjogok és kotelességek, a jutalmazas és a fegyelmezés

16.1. A gyermekek jogainak érvényre juttatasa

A gyermeki jogok érvényre juttatasaért a pedagogusok, pedagogiai asszisztensek a feleldsek a
gyermek 6vodaba torténd belépésétdl az onnan torténd tavozasig, tehat az 6vodai nevelés
id6tartama alatt. Munkajuk soran biztositjdk a gyermeki jogok maradéktalan érvényre
juttatasat. Az 6voda tobbi alkalmazottjatol, valamint a gyakorlatit intézményilinkben t6lté
foiskolai hallgatoktol, egyéb képzésen résztvevoktdl (pl. dajkaképzot végzok) is elvaras a
gyermeki jogok érvényre jutasat segité magatartas.

A gyermekek jogai

e biztonsagban és egészséges kdrnyezetben neveljék,

o képességeinek, érdeklddésének megfeleld nevelésben részesiiljon,

e az Ovodai életrendjét pihendidd, testmozgéds beépitésével és étkezési lehetdség
biztositasaval €letkoranak és fejlettségének megtelelden alakitsak,

o személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsdk, védelmet biztositsanak
szamara fizikai és lelki erdszak ellen,

e nemzeti, etnikai hovatartozasanak megfelel6 nevelésben részesiiljon,

o személyiségi jogait, igy kiillondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz vald
jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez valo jogat tiszteletben tartsak,

e Allapotanak, személyes adottsdgainak megfeleldé megkiilonboztetett ellatasban,
kiilonleges gondozéasban részesiiljon, a pedagogiai szakszolgalat ellatasat igénybe
vegye,
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csaladja anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon,

a gyermek jogainak gyakorldsa nem korlatozhat masokat, tovabba nem veszélyeztetheti
sajat és tarsai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét.

A gyermeki jogok érvényesitésével kapcsolatos eljarasrend

Amennyiben az 6voda barmely foglalkoztatottja azt tapasztalja, hogy a gyermekek jogai nem jutnak
érvényre, vagy barki a gyermeki jogok érvényesiilése ellen tesz:

koteles munkatarsat felszolitani a helytelen magatartds megsziintetésére, szamara
segitséget nyujtani a helyes viselkedéshez

ha az elsd felszolitas utan sem tapasztalhato valtozas, koteles az 6vodaigazgatonak
bejelenteni intézkedés meghozatala céljabol

a gyakorlaton részt vevOk szdmara szakmai tanacsot adni, megbesz¢lést tartani

a gyakorlaton részt vevok esetében tobbszori ismétlodést kovetden az dvodaigazgatdnak
¢s a mentornak sziikséges jelenteni a torténteket, majd a gyakorlaton résztvevovel
ismertetni és értelmeztetni kell a gyermeki jogokat, valamint a gyermekekkel
kapcsolatos nevelési, gondozasi feladatokat a hidnyossagokat hangsulyozva.

16.2. A gyermekek kotelességei

Az intézmény eszkozeit (jatékok, tevékenységi, fejlesztdéeszkozok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerlien hasznaljak, arra vigyazniuk kell.

Eletkoruknak és fejlettségiiknek megfelelden a napirendben és a héazirendben
megfogalmazottak szerint vegyenek részt sajat kornyezetiik €s az altaluk hasznalt
jatékok, eszkozok rendben tartasaban.

Tiszteljék pedagdgusukat, pedagogiai asszisztensiiket, dajkajukat és az dvoda tobbi
dolgozojat. Ennek feltétele, hogy a sziilék is egylittmikodjenek a tiszteletadas
képességének kialakitasaban.

Tartsak be a csoportban €és az dvoda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat,
melyek a kozosségi nevelés és a biztonsagérzet kialakulasanak elengedhetetlen
feltételei. A durva, agressziv viselkedés, csinya beszéd, hangoskodas nem fér Ossze
nevelési elveinkkel.

A gyermek személyiségjoganak, cselekvési szabadsaganak gyakorlasa kozben nem
korlatozhat mésokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, és nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tarsai, az Ovoda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlodéshez vald jogat.
Ellenkezd esetben jelezniink kell az illetékes gyermekjoléti szolgalatnak.
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17. Fakultativ hit- és vallasoktatas

Az Ovoda vilagnézeti nevelés tekintetében semleges, egyetlen vallas vagy vilagnézet mellett
sem elkotelezett.

Tiszteletben tartja a sziiloknek, értesitendd hozzétartozoknak azt a jogat, hogy vallasi és
vilagnézeti meggy6zddésiiknek megfeleld nevelésben részesiilhessenek a gyermekeik. Egyhazi
jogi személy a hit és valldsoktatast az dvodaban a sziilok, értesitend6 hozzatartozok igénye

alapjan szervezhet, elkiiloniilve az 6vodai foglalkozasoktdl, és az dvodai életrendet figyelembe
veéve.

18. Diabétesz ellatas

Az intézmény az 1. tipust diabétesszel €16 gyermek részére abban az id6tartamban, amikor az
ovoda felligyelete alatt all — a gyermek sziildjének, értesitendd hozzatartozdjanak kérelmére —
specidlis ellatast biztosit, mely az intézmény mindenkori munkatervében szabalyozva van.

19. A gyermekek silyos allergias reakcidjanak (anafilaxia) kezelése

A fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekek, tanulok egészségének
megorzésére fokozott figyelmet forditunk. A sziild és az dvoda erre vonatkozo kotelezettségeit

az intézmény mindenkori munkaterve szabalyozza.

20. Tartos gyogykezelés alatt allo gyermekek ellatasa

Tartos gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek az, aki a szakorvos véleménye alapjan 36 nevelési
napot meghalado orvosi vagy korhazi kezelés alatt all és az 6vodai nevelésben emiatt nem
tud részt venni. Ilyen esetben az intézménynek reintegracios és fejlesztd feladatai vannak,
amelynek részleteit az intézmény mindenkori munkaterve tartalmazza.

21. A gyermeki jutalmazads és a fegyelmezo intézkedés elvei, formadi

A gyermekek értéekelése az intézmény szabalyzo dokumentumaiban
megfogalmazott/elfogadott, kozos alapelvek ¢€s értékelési rendszer alapjan folyik.

21.1. Az értékelés, jutalmazasanak elvei

e a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet,

e targyi jutalmazast ritkdn alkalmazunk: versenyek, vetélkeddk alkalmaval (farsang,

e sportrendezvény, hazi ki mit tud stb.).
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21.2. A fegyelmez6 intézkedések elvei

kovetkezetesség,

rendszeresség,

minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni.

21.3. A fegyelmezd intézkedések formai

keriiljiik a biintetést, de a szélsdséges viselkedést nem engedjiik meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti,
tobbszori hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy idére
kivonjuk a gyermeket a jatékbol,
ha a viselkedés olyannyira sz¢€lsdséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban az
esetben az alabbi mddszereket alkalmazzuk:

o szobeli figyelmeztetés,

o szélsOséges esetben hatarozott tiltas,

o mas tevékenységbe valo atiranyitas,

o ,gondolkodoszékre” iiltetés az ovodapedagdgus kozelébe, azzal az utasitassal,
hogy gondolja végig tettét, majd megbeszélés,
bizonyos jatéktdl meghatarozott idore valo eltiltas,
bizonyos jatszotarssal vald jatéktol meghatarozott idére tavoltartas,

o O

o mindig a gyermek kozdsségellenességére iranyulo viselkedését, a pillanatnyilag
adott magatartasat itéljiik el és nem a gyermeket,
o aszilo jelenlétében torténd elbeszélgetés.

Szigoruan tilos az O0vodaban olyan fegyelmezési modszerek alkalmazasa, amely a
gyermeket megalazé helyzetbe hozza, sérti személyiségi jogait, emberi méltosagat!

22. Sziilok, értesitend6 hozzatartozok jogai és kotelességei

22.1. A sziilo, értesitendd hozzdtartozo kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlddéséhez sziikséges
feltételekrdl, és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden téle elvarhato segitséget, egylittmiitkodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését [Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pont]

biztositsa gyermeke Ovodai nevelésben vald részvételét. Amennyiben a sziilé a
gyermeket masik 6vodaba kivanja atiratni, akkor az 0j 6voda igazolasat meg kell kérni
a nevelési-oktatasi intézménnyel Ovodai jogviszonyban allo, fokozott kockazata
allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi
allapotarol és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrol

= a beiratkozéssal egyidejiileg, vagy
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* adiagnozis ismertté valasat kovetden haladéktalanul tdjékoztassa a nevelési-oktatasi
intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrdl, hogy az életmentd gyogyszert a
gyermek szdmara mindig biztositsa

tiszteletben tartsa az 6voda vezetdinek, pedagdgusainak, alkalmazottainak emberi
méltosagat és jogait, és tiszteletet tanusitson irantuk [Nkt. 72. § (1) bekezdés c) pont]
A pedagogus, valamint az 6 munkajat segitd alkalmazottak a neveldi-oktatéi munka,
illetve a gyermekekkel Osszefliggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellaté személyeknek szamitanak.

az 6voda értékeit, eszkozeit, targyait megovja, és gyermekét is erre nevelje (pl. az
0ltozOkben, folyosdkon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszk6zok)
amennyiben az intézménnyel jogviszonyban all6 barmely gyermek, annak térvényes
képviseldje vagy alkalmazott vonatkozasaban az intézménnyel fennalld jogviszonyara
tekintettel barmilyen személyes adat birtokaba jut jogosulatlanul, azt azonnal torélje,
tekintettel arra, hogy az adatkezelésre (pl. 6rzésére, tovabbitasara, felhasznalasra stb.)
nem jogosult.

22.2. A sziilo, értesitendo hozzatartozo joga, hogy

megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagodgiai programjat, szervezeti és
muikddési szabalyzatat, hazirendjét, és tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. A
héazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziilének at kell adni [EMMI rendelet 82. §
(4) bekezdés], €s az elso sziiloi értekezleten roviden ismertetni is kell

sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes ¢és érdemi
tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5)
bekezdés b) pont]

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagodgiai szakszolgalat intézményét. A sziild
kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az dvodapszichologusi vizsgéalaton és a fejlesztd foglalkozasokon vald
részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé pedagogusok erre javaslatot tesznek
kezdeményezze sziildi szervezet, oOvodaszék Iétrehozasat, s abban tevékenyen
kozremiikddjon [Nkt. 72. § (5) bekezdés c) pont]

irasbeli javaslatat a nevelési-oktatdsi intézmény igazgatdja, a nevelGtestiilet, az
ovodaszék, a pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon
beliil az 6vodaszéktdl legkésobb a tizenotddik napot kdvetd elsd lilésen érdemi valaszt
kapjon [Nkt. 72. § (5) bekezdés d) pont]

az intézmény igazgatdja, vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bekezdés e) pont]

személyesen vagy képviseld utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban [Nkt. 72. § (5) bekezdés f) pont].
az oktatasi jogok biztosahoz forduljon [Nkt. 72. § (5) bekezdés g) pont].

23



23. A csalad és az ovoda egyiittmiikodése

A sziiloknek lehetdségiik van ra — és igényeljiik is —, hogy az 6vodaban foly6 pedagdgiai munka
kialakitasaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék el6 a kozos
gondolkozast. Sziikség van bizalomra, tiszteletre, igazi, valds egyiittmiikddésre, nyitottsagra és
Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
o6vodapedagogust, ha ez sikertelen, az 6voda igazgatdjat, és veliik kozosen probaljak megoldani
a konkrét helyzetet.
Az egyiittmitkddés formai:

e beszoktatési sziildi forum

e sziil6i értekezletek

e csaladsegitd forumok

e munka- vagy jatékdélutanok, k6zos rendezvények

e cgyéni beszélgetések (igazgatdi, 6vodapedagogusi, gyogypedagogusi)

e az ovodapedagbdgussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések

e koz0s kirandulasok.

Azokon a rendezvényeken, ahol sziilok is részt vehetnek, a sziilok a csoport iranyitasat nem
vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagogusok feladata.

Sziildi értekezleteken tdjékoztatjuk a sziildket nevelési terveinkrdl, programjainkrdl és az
aktualitasokrol. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témak jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja az értekezlet
nyugalmat.

Kérjiik a sziil6ket, hogy amennyiben az eldzetesen egyeztetett egyéni beszélgetés iddpontjaban
nem tudnak megjelenni, errdl minél elébb tdjékoztassak a pedagogusokat.

Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre az
ovodapedagogust, pedagdgiai asszisztenst az 0vodasokkal vald foglalatossaga kozben hosszabb
iddre ne vonjak el a csoporttol, mert az eldidézheti a baleset kialakuldsat, és zavarhatja a nevelés
folyamatat. A gyermekiikkel kapcsolatban informdaciot, tdjékoztatast csak a gyermek sajat
ovodapedagogusaitol, pedagdgiai asszisztenseitdl, vagy az intézményigazgatdjatol kérjenek.

24. Egyéb szabalyozasok

24.1. Rendkiviili esemény az évoddaban

Az 6vodaban rendkiviili esemény bekovetkezésekor elsddleges feladat az életmentés.

Baleset esetén: Gyermekbaleset esetén a gyermek allapotatol és a baleset stilyossagatol fiiggden
eldszor a mentdt (torés, vagy belsd sériilés gyantja, eszméletvesztés stb.) €s azutan a sziilot,
értesitendd hozzatartozot értesitjiik.

Tiiz esetén: Tiizriadd tervben foglaltaknak megfelelden kell eljarni.
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Bombariadé: A jelzést észleld személy a tudomdsszerzéskor haladéktalanul intézkedik a
gyermekek biztonsdgos helyre torténd kimenekitésérol. Haladéktalanul értesiti a Csornai
rendérkapitanysagot, az igazgatot és a fenntartot.

Rendkiviili esemény bekovetkeztekor a sziilok, értesitendd hozzatartozok értesitése a
intézményben szokasos méddon torténik (SMS, e-mail, telefon)

24.2. Az intézmény bigtonsdgat garantalo szabdlyok

Az dvoda bejaratan és kapujan 1€vo biztonsagi zarat az 6vodas gyermekek nem hasznalhatjak
még felndtt kiséretében sem, és a felndtteket arra kérjiik, hogy ne is tanitsdk meg, és ne engedjék
meg a hasznalatat.

Az 6voda irant érdekl6dok igazgatoi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva tartdzkodhatnak
az épiiletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizarolag olyan kiirds helyezhetd el 6vodaigazgatoi engedéllyel (aldirdsaval
¢s lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv modon szolgélja,
illetve az 6voda profiljaval, tevékenységével, miikddésével kapcsolatos. Elhelyezését az 6voda
altal kijelolt felelds végzi.

24.3. Specialis foglalkozasok, vizsgalatok

A gyermekek szlirOvizsgalatokon vesznek részt, melyek a sziilok irdsos engedélye alapjan
torténhetnek. Logopédus, fejleszté pedagogus, gydgypedagogus, pszichologus foglalkozhat a
segitségre szoruld gyermekkel. Ezek a fejlesztések tobbnyire a csoportszoban kiviil zajlanak,
de a gyermek kozosségben torténd megfigyelésére is lehetdséget biztositunk.

Az egészségligyi szlirOvizsgalatok a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden torténnek (pl.
védondi szilirés, fogorvosi vizsgalat stb.)

A gyermekek ovodan kiviili tevékenységeken is részt vesznek, melyhez a sziilok irasos
engedélyét kérjiik. (pl. séta, kirandulés stb.) Ezekrdl az alkalmakrél a sziiloket a sziil6i
értekezleteken tajékoztatjuk.

24.4. A gyermekek dllapotanak, adottsaganak megfelelo, megkiilonboztetett
ellatisa

A gyermekek fejlodését a torvényi eldirasoknak megfelelden folyamatosan nyomon kovetjik,
az értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlédés eredményét a fejlodést nyomon kdvetd
dokumentécidban rogzitjiik. [20/2012. (VIIL. 31. EMMI rendelet 63. § (1)-(4) bekezdései]
A megfigyeléseket, fejlodési mutatdkat, eredményeket a pedagogusok:
= sziikség szerint, évente kétszer megosztja a sziildvel
= a sziild szamara otthon is elvégezhetd feladatot, tanacsot, szakmai segitséget ad a
fejlesztéshez
= indokolt esetben kezdeményezi a pedagdgiai szakszolgalatnal torténd vizsgalatot,
fejlesztést

25



» a pedagodgiai szakszolgalat szakvéleménye alapjan fejlesztésben részesiil a gyermek;
amennyiben a fejlesztés a szakszolgélat épiiletében valosul meg, abban az esetben a
szil6 biztositja a gyermek eljuttatasat a fejlesztésre.

24.5. Az 6voda épiiletének hasznositdsa, a belépés és benntartozkodas eldirdsai

Az intézmény teriiletén csak az 6vodaigazgatod tudtidval és engedélyével tartozkodhat olyan
személy, aki nem 4&ll az oOvodaval jogviszonyban. Az Ovoddba torténd belépés é&s
benntartézkodas eldirdsait az 6voda Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

A talalokonyhdba csak az ovoda alkalmazottai, a szereldk, illetve a rovar €s ragcsaloirtok
léphetenek be.

A sziil6k gyermekiikre a folyoson véarakozhatnak.

A gyermek atvétele utan a sziil6 koteles a lehetd legrovidebb id6n beliil tdvozni az intézménybdl
annak érdekében, hogy az 6vodapedagdgus, pedagogiai asszisztens szamadra atlathaté maradjon
a gyermekcsoport.

A csoportszobaba minden személy kizarélag valtocipdben 1éphet be. Ez alol felmentést az
6vodaigazgat6 adhat (linnepség, nyilt nap stb.).

A sziilok az 6voda épiiletét, udvarat csak az 6vodaigazgatod engedélyével hasznalhatjak.

Az 6voda mellékhelyiségeit hasznalo személy koteles a tisztasag €s a rend megdrzésére.

Az intézmény teriiletén és annak 5 méteres korzetében tilos a szeszes ital fogyasztasa.
Torvényi elbiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz
kotddo szervezet nem miikddhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathat6. [Nkt. 24. § (3)
bekezdés]

24.6. A dohanyzas szabadlyai

A torvényi el6irasok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohanyzas [a nemdohanyzok
védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairdl szolod
1999. évi XLIIL. térvény 2. § (4) bekezdés].

24.7. Vagyonvédelmi és kartéritési felelosség

Az o6voda helyiségeit, eszkozeit, felszerelési targyait a vagyonvédelem ¢€s a sajat testi €pség
megorzése érdekében mindenki csak az eldirdsoknak megfeleléen hasznalhatja.

Az dvoda helyiségeit, berendezési targyait, eszkdzeit mindenki kdteles megovni.

A gyermekekkel az 6voda munkavallaléi — elsésorban az 6vodapedagogusok, pedagogiai
asszisztensek — koteles ismertetni az alapvetd balesetvédelmi szabalyokat, viselkedési
elvarasokat.

Rongalas, kdresemény vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztalasa esetén az észleld koteles
azonnal jelezni az 6vodapedagogus vagy az 6vodaigazgato felé. Szandékos karokozas esetén a
sziillo koteles a gyermeke altal okozott kart megtériteni. A kartérités mértékét az ovoda
gazdasagi vezetdje allapitja meg.
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25. Ervényességi rendelkezések

A Hazirend a fenntartd jovahagyasaval valik hatalyossa. Modositasanak lehetséges okai:
= torvényi valtozas
= fenntartdi elvaras
= aneveldtestiilet tobbségének véleménye alapjan.

A Hazirendet mddositas esetén az 6vodaigazgatd a dontést kovetd 15 napon beliil a fenntarto
felé eldterjeszti egyetértés céljabol.

A Hézirendet a sziil6 a beiratkozds alkalméaval megkapja, de megtaldlhaté az intézmény
igazgatdi iroddjaban és elektronikus uton is letdlthetd az 6voda honlapjardl.
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